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 CALENDARIO del proceso de admisión

08 de junio 2023

09 al 13 de junio de 2023

28 de junio de 2023

10 al 28 de abril de 2023

29 de junio al 10 de julio 2023

Publicación de las listas de adjudicación  provisional.

Periodo para renunciar o reclamar.

Publicación de las listas de adjudicación definitivas.

Periodo para solicitar plaza escolar.

MATRÍCULA



 ¿Cómo resuelvo una duda o incidencia?

Puede contactar con el CENTRO 
elegido en primer lugar

Para buscar el centro, pulse en el recuadro  

Existe un documento con preguntas
frecuentes que puede consultar.

Para acceder al documento, pulse en el recuadro 

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/bachillerato/ayuda-informacion/
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/bachillerato/ayuda-informacion/
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 ¿Quién tiene que solicitar plaza escolar?

a) Todo el alumnado de 4º ESO que quiera cursar estudios en Bachillerato 

o en un Ciclo Formativo de Grado Medio, tanto en su propio centro como 

en otro distinto.

b) Alumnado que está cursando los estudios de Bachillerato y quiere 

cambiar de centro.
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 ¿Quién NO tiene que solicitar plaza escolar?

El alumnado que está cursando los estudios de Bachillerato y 

va continuar estudios de Bachillerato en su propio centro.
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 ¿Cómo accedo a la solicitud?

WEB de la Consejería de Educación, Universidades, Cultura y Deportes
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/

o

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/
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POR SEDE ELECTRÓNICA

CERTIFICADO ELECTRÓNICO

DNI-E

CL@VE PERMANENTE

CL@VE  PIN

 ¿Quién y cómo nos identificamos?

POR WEB

El padre/madre o tutor/tutora o guardador/a del alumno/a si es menor de edad.
o

El propio alumno/a si es mayor de edad

DNI/Contraseña EKADE
o del Gob. de Canarias

DNI/NIE + IDESP

Certificado electrónico o Cl@ve

mailto:CL@VE
mailto:CL@VE
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 ¿Quién y cómo nos identificamos?

SI CENTRO ELEGIDO ESTÁ EN OTRA ISLA Y NO TIENE MEDIOS INFORMÁTICOS O FORMA

DE IDENTIFICARSE DEBE ACUDIR AL REGISTRO GENERAL (CEUCD, Direcciones Territoriales o Insulares)

 O AUXILIARES DE VENTANILLA ÚNICA (Institutos de Educación Secundaria (IES) o Centros de Enseñanza

Obligatoria (CEO) y cumplimentar la solicitud.

SI RESIDE EN LA MISMA ISLA EN LA QUE ESTA EL CENTRO SELECCIONADO Y NO TIENE

MEDIOS INFORMÁTICOS O FORMA DE IDENTIFICARSE DEBE LLAMAR AL CENTRO PARA 

SOLICITAR CITA Y ACUDIR PARA QUE LE AYUDEN A CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD



 10

 ¿Cómo se rellena y presenta la solicitud?

Accediendo directamente al Generador de solicitudes 
por la web de la Consejería de Educación.

PASOS:

1. Identificarnos con DNI/Contraseña EKADE o DNI/NIE. 
2. Iniciar, rellenar. 
3. GUARDAR y REMITIR AL CENTRO.

Este último paso es muy importante para que la solicitud
llegue al centro. 

POR LA WEB

Se realiza por Sede Electrónica pulsando en trámite 
Electrónico.

PASOS:
1. Validarnos con Certificado electrónico, DNI-E o Cl@ve
Permanente o Cl@ve PIN.
2. Iniciar, rellenar, guardar la solicitud.
3. FIRMAR ONLINE la solicitud.
4. PRESENTAR LA SOLICITUD ONLINE.
Este último paso es muy importante para que se genere
un número de registro y llegue al centro.

POR SEDE ELECTRÓNICA

mailto:Cl@ve
mailto:Cl@ve
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NOS IDENTIFICAMOS

3 RELLENAMOS LA SOLICITUD

COPIAR EL CÓDIGO DE LA SOLICITUD, 
IMPRIMIR EL DOCUMENTO Y FIRMARLO6

GUARDAR y REMITIR al CENTRO5

  Pasos para presentar la solicitud por la WEB

1

2

2021000111111
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IDENTIFICARNOS Y VALIDARNOS PARA ACCEDER3

INICIAR, CUMPLIMENTAR Y GUARDAR LA SOLICITUD4

PRESENTAR LA SOLICITUD DE FORMA ELECTRÓNICA6

FIRMAR ONLINE LA SOLICITUD5

Pasos para presentar la solicitud por 
SEDE ELECTRÓNICA

1

2
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Debe saber que:

1º) Las notificaciones se envían por correo electrónico al correo que indique en la solicitud.

2º) Marque la casilla si es víctima de violencia de género o terrorismo.

3º) El alumnado de 4º ESO que solicita plaza en el mismo centro para 1º de bachillerato de las 
modalidades de “CIENCIAS” o “HUMANIDADES y CIENCIAS SOCIALES” no necesita aportar 
documentación para el baremo.

4º) Todos los alumnos/as que estén estudiando en Canarias tienen un número de identificación 
llamado CIAL que deben indicar en la solicitud. Si no lo conoce puede solicitarlo en el centro 
educativo donde está escolarizado actualmente



 15

D
A

T
O

S
 D

E
L

 R
E

P
R

E
S

E
N

TA
N

T
E

 
Y

 
D

O
M

IC
IL

IO
 D

E
 C

O
N

TA
C

T
O

GENERADOR DE SOLICITUDES 

Permite recuperar
solicitudes ya presentadas

¿Actúa como representante?.
Marque SÍ, si quien realiza la solicitud es el padre/madre 

o el tutor/a o guardador/a.
Marque NO, si el alumno/a es mayor de edad y rellena 

la solicitud.
Un menor de edad no puede realizar 

la solicitud
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GENERADOR DE SOLICITUDES 

Si se identifica con contraseña o con cl@ve, podrá utilizar los datos de
sus hijos/as ya escolarizados o crear una nueva solicitud en blanco

mailto:cl@ve
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Marcar si el alumno/a no tiene CIAL

Si el alumno/a tiene CIAL y no lo recuerda puede 
consultarlo en los boletines de notas o llamando al 

centro.
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Añadir

Eliminar
Ordenar

Puede elegir hasta 5 centros por orden de preferencia
e intercalar peticiones de Bachillerato y Ciclos Formativos.

1. Elija la isla.

2. Seleccione el municipio.

3. Seleccione el centro que aparece en la lista o escriba el nombre
si lo conoce.

4. Título de acceso: ESO (Si va a 1º Bachillerato con el título de ESO)
o BACHILLERATO (si está cursando Bachillerato y solicita cambio

de centro).

Añadir 
centro

Borrar 
centroOrdenar
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IMPORTANTE:
El alumnado matriculado en 4º ESO que solicita plaza en 

1º Bachillerato de la modalidad de "Ciencias", 
"Humanidades y Ciencias Sociales"

en el mismo centro o en el de adscripción en su 1ª petición
NO necesita aportar documentación de baremación.

Nota: Para ello debe identificarse correctamente en el
Generador de solicitudes con el CIAL correcto.
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PUEDE CONSULTAR LOS CRITERIOS 

Y LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA 

EN EL SIGUIENTE ENLACE:

Ayuda y servicio de información

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/infantil_primaria/ayuda-informacion/
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/estudiantes/admision_alumnado/bachillerato/ayuda-informacion/


 21

- 
T

R
A

S
L

A
D

O
 F

O
R

Z
O

S
O

- 
A

C
T

O
 D

E
 V

IO
L

E
N

C
IA

 D
E

 G
É

N
E

R
O

 

- 
D

IS
C

A
P

A
C

ID
A

D
 S

O
B

R
E

V
E

N
ID

A

PREFERENCIA A LA ZONA EDUCATIVA

GENERADOR DE SOLICITUDES 

¿QUÉ IMPLICA?

1. Si no obtiene plaza en ninguno de los centros solicitados, la Comisión de Admisión
le buscará un centro en la ZONA EDUCATIVA.

2. Solo se tendrá en cuenta las condiciones ocurridas en el último año a contar desde
la finalización del plazo de presentación de documentación.

3. Cada una de las condiciones debe de ir acompañada de un cambio de residencia
del alumno/a.
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GENERADOR DE SOLICITUDES 

En esta sección se introducirán los datos de los responsables del alumno/a y podrá
marcar los criterios a baremar.

MARCAR LOS CRITERIOS
A BAREMAR
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GENERADOR DE SOLICITUDES 

MARCAR LOS CRITERIOS
A BAREMAR

Si no tiene NIF/NIE o PASAPORTE
dejar -Seleccionar- Añadir

si cumple 
criterio

Quitar

En esta sección SOLO se incluirán aquellos hermanos/as que cumplan con alguno 
de los siguientes criterios (Estudiar en el centro solicitado o de adscripción, 

tiene discapacidad o aportar renta a la familia) 
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GENERADOR DE SOLICITUDES 

VERIFIQUE QUE EL CORREO ELECTRÓNICO ES CORRECTO
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MARCAR SI DESEA UTILIZAR LA DIRECCIÓN
DE CONTACTO

ELEGIR SI LA DIRECCIÓN 
ES 

FAMILIAR o LABORAL

GENERADOR DE SOLICITUDES 
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1) La CEUCD consulta los datos de: DNI/NIE,
RESIDENCIA, DISCAPACIDAD (menos los emitidos
en Ceuta, Melilla y País Vasco), FAMILIA NUMEROSA 
(menos los emitidos en Ceuta y Melilla).

2) Cualquier persona podrá “oponerse” a dicha 
consulta marcando “Me opongo” y deberá justificar y 
aportar la documentación correspondiente.

3) El centro educativo analizará los motivos de su 
oposición y le comunicará si estos son o no aceptados.
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Subir los documentos
digitalizados

Puede sacar una foto o escanear
el documento en formato

papel y subirla

Los documentos que se consultan de forma electrónica y
NO son necesarios adjuntar son:

- DNI/NIE
- IRPF 2021 (autorizando la consulta)
- FAMILIA NUMEROSA 
- DISCAPACIDAD
- RESIDENCIA

El centro podrá solicitar documentación para subsanar

menos los emitidos en el País Vasco, Ceuta o Melilla

GENERADOR DE SOLICITUDES 

menos los emitidos en Ceuta o Melilla
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- Verifique si los datos que se
muestran son correctos.

- Si NO son correctos, pulse el
botón ANTERIOR para modificar.

- Si son CORRECTOS, pulse el
botón GUARDAR y REMITIR
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Al GUARDAR y REMITIR, presenta electrónicamente la solicitud en el centro y 
NO TIENE QUE ACUDIR AL CENTRO A ENTREGARLA

IMPORTANTE:
2º. Abra el documento, imprímalo y 

fírmelo.

IMPORTANTE:
1º. Copie el código de la solicitud

TENGA CUIDADO AL REALIZAR UNA NUEVA SOLICITUD YA QUE  LA ÚLTIMA SUSTITUYE A LAS ANTERIORES.

REALIZAR UNA NUEVA SOLICITUD CONLLEVA ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS NUEVAMENTE.
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 APLICACIÓN DE CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD
Y OTRAS INFORMACIONES

Existe una APLICACIÓN DE CONSULTA que muestra 
información del estado de su solicitud. 

Aquí podrá comprobar su tramitación, situación 
en la lista de participantes, la adjudicación de plaza, 

la puntuación de la baremación, etc.
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 APLICACIÓN DE CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD
Y OTRAS INFORMACIONES

INFORMACIÓN MOSTRADA CUANDO LA SOLICITUD NO ES LOCALIZADA
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 APLICACIÓN DE CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD
Y OTRAS INFORMACIONES

EJEMPLO
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